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Grande parte das empresas utilizam
0 Excel em suas atividades em
diversas areas, por mais que tenha
um sistema de gestao integrada.

O Excel ainda ajuda e muito para

obter relatérios mais compactos e as
vezes demonstracdao de informacdes
gque em muitos sistemas nao tem.
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No mercado de trabalho
encontramos varias areas com
exigéncia no conhecimento de Excel,
entre elas RH, Juridico,
Contabilidade, Financeiro, area de
Economia entre outros.
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Uma pequena empresa consegue
utilizar o Excel para todos os
controles como Compras, Vendas,
Estoque (Entradas, Saidas), etc.

Os conhecimentos bdsicos e

intermediarios nao é o bastante para
qualquer area do mercado.
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Se vocé tiver um conhecimento no
Excel do Basico ao Intermediario e

| for participar de uma entrevista, um

concorrente seu que tenha o Excel
avanc¢ado com certeza vai estar a sua
frente para a vaga.
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O Excel € tao importante que ja
esta no mercado a mais de 30
anos, sendo uma ferramenta
super compativel com varios

tipos de dados, seja em
formato de textos, de banco
de dados, etc.

Outro ponto importante e cada
vez mais crescente é que o
Excel é portatil, todos
conseguem, através da nuvem,
ter acesso aos dados
remotamente e acesso
simultaneo.




2 TECNICAS IMPERDIVEIS DE EXCEL QUE VAO FACILITAR
DD MUITO A SUA VIDA, COM FORMULAS EFICIENTES

I CADASTRO DE ITENS: PRODUTOS / SERVICOS
Qualquer pessoa preCIsa melhorar mals alnda l Inicio ] l Entradas ] l Saidas ] l Saldo ] l Analise ] { Relatdrio das Vendas
o seu nivel de conhecimento, para otimizar seu : = e
ITEM CODIGO DESCRICAO DO ITEM DATA
trabalho e obter os resultados em menos _ _ : SN ATUALIZADO
. . 1 EEOPALL Caixas de Papeldo Para Alimentos Fardo RS 12,00 11/07/2020
tempo para gerar relatdrios mais detalhados 2 EDP333MA  Pacote de papel A4 com 500 folhas Pacote RS 10,00  30/06/2020
, ! 3 GGGTS4ER Canetas esferoraficas Azul caixa com 100 Caixa RS 50,00
onde, através dos dados transformar em 4 7009900  Aenda2021 Unidade RS 22,00
. ~ S 5 345111 Caderno Capa dua 200 folhas Fardo RS 1,00
elementos e obter informac6es analiticas.
Com isso vocé consegue otimizar 20% do seu PRECODEVENDA |LUCROBRUTO [MAR.DELUCRO | .
. . APROXIMADO APROXIMADO BRUTA APROX.
tempo, isso equivale, para quem trabalha 8 RS 1500 RS 6,00 % Roupas TABA
horas diarias, mais do que uma hora e meia de RS 2400 [RS 14,00 140%
. . ~ RS 80,00 RS 30,00 60%
Servico. Soma isso em uma semana, N0 mes e RS 30,00 RS 8,00 36%
no ano R$ 2,00 R$ 1,00 100%
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Enxergar o Excel como um software importante, é
crucial para vocé ser bem visto no trabalho,
gerando mais resultados e tendo grande chance
de ganhar promocao.

Estd ai a importancia de fazer um curso de Excel,
de forma que possa adquirir conhecimentos
técnicos de recursos para resolver problemas da
empresa de forma facil e rapido, pensando
criticamente sobre o problema envolvido no
momento a ser solucionado com anadlise e
aplicacdes adequadas.
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Obtenha resultados agrupados em uma unica planilha

A B < D E F G H

Para que vocé possa ter um rendimento de L TOTAL FATURAMENTO DO PERIODO
trabalho mais compacto e de forma dinamica nas 2 — —
~ ] . . , | 3 Produto Faturamento Analise Analise Id
conexdes entre planilhas, o primeiro ponto é 4| Alicate Soma  |-|Soma 1
deixar todas as planilhas com a mesma estrutura, || 5 Arruela Média 2
. . ~ , 6 Martelo Maxima 3
ou seja, as informacdes nas mesmas células com —
o ) 7 Parafuso Minima 4
relacdo as colunas e linhas. 8 Porca
9 Prego

—_
o

Com isso vocé cria uma formula de forma que ela
mesma busca as informacdes sem precisar vocé

percorrer cada planilha uma a uma para marcar a
area a ser calculada.

Essa seria uma planilha que, com uso de referéncia 3D ira buscar
todos os valores més a més com uma simples formula informando
apenas sua referéncia.

RSN EldlICIRRIV ORI VRTE IO REINER M Al6m disso, observando a coluna E, ao selecionar o tipo da férmula
com o que conhecemos de referéncia 3D. que deseja utilizar (soma — média — etc.), os valores constantes na
coluna C ira se alterar dinamicamente.
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Sobre uso de pesquisas dinamicas e complexas

PESQUISA DINAMICA - BASE DE DADOS
AS pesq u |Sa S d | n é m |Ca S é um exce | e nte 05/23 CLIENTE PRODUTO CATEGORIA QT VR. COMPRA VR. VENDA

Silvana Santos Notebook Mod A Informatica 1.600,00 2.880,00
1.400,00 2.520,00
150,00 270,00
210,00 378,00
1.450,00 2.610,00
1.600,00 2.880,00
350,00 630,00
320,00 576,00
16,00 28,80
750,00 1.350,00
650,00 1.170,00
800,00 1.440,00
1.200,00 2.160,00
780,00 1.404,00
1.600,00 2.880,00
1.800,00 3.240,00
1.650,00 2.970,00

09/01/2023  |Paulo de Souza Computador Lenovo Informatica

recurso q ue pOdemOS ut| | |Za r sem 12/01/2023 _|Andrés Silva Hd Externo SSD 240 Gb | Informética
15/01/2023 |Marcelo de Oliveira  |Hd Externo SSD 480 Gb Informatica

H M H 4 M 18/01/2023 |Nilson Cordeiro Notebook Mod B Informdtica
precisar utilizar muitas formulas e ficar ) Y T T — T
24/02/2023 |Tarcisio Trindade Impressora HP Informdtica

b u Sca n d O Ca m po a Ca m po d e ma n ei ra .' 27/03/2023 |Fabio de Oliveira Impressora Epson Informdtica

30/03/2023  |Adriana Oliveira Teclado Tipo A Informatica

I 02/04/2023  |Keli Silva Software Financeiro Software
m a n U a . 05/04/2023 |Jorddo V. Santos Software Saldo Beleza Software
08/04/2023  |Paulo Andrade Microsoft Office Software
11/04/2023 |Vanessa Caldas Sistema Operacional Software
14/05/2023  |Jairo Bauer Sistema Linux Software

Esse recurso esta disponivel a partir da | oo ot otebonevoia—mormatis

20/05/2023 |Daiana Vics Notebook Dell Informatica

Verséo maiS nova do EXce|, Vocé néo 23/06/2023 |Thabata P. Souza Notebook Lenovo Informatica
encontra esse recurso por exemplo na

N[N wluv N s (N W N R R NN W

vers 5 0 20 1 6. BASE DE DADOS - UTILIZANDO TECNICA INTELIGENTE
CLIENTE PRODUTO CATEGORIA Q1D VR. COMPRA VR. VENDA




2 TECNICAS IMPERDIVEIS DE EXCEL QUE VAO FACILITAR
L)D MUITO A SUA VIDA, COM FORMULAS EFICIENTES

A-diferenca em usar o ProcV e ProcV Inverso

L1

il

Apesar de ser uma funcao bastante conhecida o PROCV possui funcionalidades que muita gente nao conhece. Umas
delas é como fazer PROCV INVERTIDO. Isso mesmo. Embora a maioria das pessoas desconheca esta maneira de
fazer e em alguns cursos ser falado que ndo é possivel, vamos mostrar que sim, é possivel fazer o PROCV INVERTIDO
trazendo os resultados buscando o campo chave de qualquer coluna da tabela, uma vez que, o ProcV parte
a busca somente da primeira coluna.

Nota Fiscal | Cidade Dest. Estado Vr. Frete Cliente Cliente Nota Fiscal
1020 Curitiba RS 1.200,00|Carrefour Shoptime 1070
1030 Sao Paulo RS 8.500,00|Casas Bahia
1040 Rio Janeiro RS 12.000,00|Ponto Frio
1050 Joinville RS 7.600,00|Netshoes
1070 Joinville RS 5.500,00|Shoptime
1140 Morretes RS 650,00/ Magazine Luiza
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Sobre o uso avancado de Tabela Dinamica do Excel para gerar relatérios eficientes

1
A . . . . 2 Faturamento por Vendedor
Tabela Dinamica do Excel para gerar relatorios eficientes 3 Vendedores - Total % Participaggo _ Desempenho
4 Ana Paula RS  59.740,00 24,47% RS 59.740,00
. [ Faturamento por Vendedor J l Faturamento por Estado J 5 Ariele RS  24.649,08 10,10% R$ 24.649,08
6 Cecilia RS  40.340,00 16,52% RS 40.340,00
6 Vendedor Ano Cliente Filial Estado Categoria PRECO 7 Claudia RS  39.562,12 16,20% RS 39.562,12
7 |Lilian 2021 Dist Veloso Joinville SC Brinquedos RS 850,00 8 |Fernando RS 19.600,00 8,03% RS 19.600,00
8 |Ariele 2021 F Klain Curitiba PR Modveis RS 3.270,00 9 Lilian RS 41.907,22 17,17% RS 41.907,22
9 |Cecilia 2021 Lojas Maua Joinville SC Brinquedos RS 1.685,00 10 Mendes RS 18.344,00 7,51% RS 18.344,00
10 |Cecilia 2021 Dist Veloso Joinville SC Eletrénicos RS 2.750,00 11 Total Geral RS 244.142,42 100,00% RS 244.142,42
11 |Ariele 2021 Demétrius Sdo Paulo SP Brinquedos RS 451,00
12 |Ariele 2021 Goia Ltda Londrina PR Eletrénicos RS 1.285,27 13 Faturamento Por Vendedor
13 |Ana Paula 2021 Junqueira Londrina PR Eletrénicos RS 2.358,00
14 |Fernando 2021 Miran S/A Curitiba PR Brinquedos RS 1.685,00 15 45 55.70,00
15 |Fernando 2021 Goia Ltda Londrina PR Eletrénicos RS 1.850,00
16 | Cecilia 2021 C Herman S0 Paulo P Moveis RS 4.800,00 T e 295212 4150792
17 |Lilian 2021 Goia Ltda Londrina PR Eletrénicos RS 2.358,00
18 |Claudia 2021 Andrade Sa Curitiba PR Maoveis RS 3.270,00
19 |Lilian 2021 Miran S/A Curitiba PR Vestuario RS 950,00

R 24.649,08
R$ 19.600,00 RS 18.244,00

Ana Paula Ariele Cecilia Claudia  Fernando Lilian Mendes
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Dashboard de planilha financeira que vocé ira aprender em nosso curso

'
Al h

Meses com Maiores Despesas (5L E =T L ETE Evolugdo das Despesas
Escolha al 0 8N0s & meses R$10000

acarms para que os graficos mostrem as
AT OEsmEs §8000

mContas

R$ 6.000

-z:\ide R$ 4000 1
WL _ - O Fre00 B 01/01/2021 Renda Salério RS 6.500,00 jan/21
L0 o o B 01/01/2021 Renda Investimentos -RS 500,00 jan/21
R$ 0,00 R$200000 R$400000 R$E00000 REBO0000  REI0.00000 2021 202 4 03/01/2021 Carro Seguro -R$ 274,00 jan/21
5 06/01/2021 Carro Combustivel -R$ 255,00 jan/21
Top 5 Despesas Evolugdo dos Lucros 6 06/01/2021 Carro Limpeza . -RS 116,00 !an/El
“ Rsac0 7 07/01/2021 Transporte Transporte Publico RS 335,00 jan/21
Exames n$ 2346 8 07/01/2021 Transporte Transporte Pablico -R$ 143,00 jan/21
SR, — ‘ e 9 12/01/2021 Transporte Transporte Publico -RS 411,00 jan/21
. 10 13/01/2021 Compras Farmdcia -RS 136,00 jan/21
WETEIRAE SIS FE SIS 1 13/01/2021 Pet Brinquedos RS 389,00 jan/21
Gés R 987 c o M PA N Y -R$2000 12 14/01/2021 Carro Limpeza RS 218,00 jan/21
S agost Siocccne e e e e 13 15/01/2021 Pet Bringuedos -RS 270,00 jan/21
2021 2007 14 16/01/2021 Compras Hortifruti -R$ 291,00 jan/21
15 16/01/2021 Contas IPTU -R$ 358,00 jan/21
Evolugio da Renda 16/01/2021 Transporte Tr?nsporte Aplicativo RS 218,00 ian/zl
17/01/2021 Pet Brinquedos -RS 203,00 jan/21

R$9.000
R§ 8,000
Gés
RY 987




CRIAR SUAS PLANILHAS COM REGISTROS AUTOMATICOS E MUITO MAIS.

%D PLANILHA COM USO DE MACRO E VBA, LHE DARA UMA EXCELENTE BASE PARA

A planilha abaixo sera utilizada para
fazer os registros dos pedidos.

E F
MACRO PEDIDOS

2 A O vendedor ira preencher somente os campos em amarelo ( codigo, quantidade).

3 B Validar codigos e quantidades. Caso estejam vazios,manter vazios os demais campos.

4 € Demais campos devem ser preenchidos automaticamente, com uso do PROCV.

5 |D Criar uma macro para transferir os dados abaixo para a Planilha Registros e na conclusdo voltar para esta planilha
& [E| Criar uma macro para limpar os campos abaixo mas deixando as células que contem férmulas.

7 |F Atribuir as Macros nos botdes abaixo e fazer o teste.

LIMPAR O PEDIDO

A planilha abaixo ira receber os
registros informados na planilha do

lado esquerdo.

!

D

Esta planilha ira receber os dados que foram

cadastrados na planilha Cadastro

Descrigdo

Sub Total

A planilha ao lado é
uma base de dados

A B

TABELA DE PRODUTOS

Cod Descrigédo

onde estao cadastrados

os produtos da loja
para vendas.

Cel

C

Celular

R$

Prego
799,00

E

Marca
LG

Dvd

DVD Player

R$

350,00

LG

Fog

Fogdo 5B

R$

879,00

Consul

Frz

Freezer

R$

850,00

Consul

Gel

Geladeira

R$

1.499,00

Brastemp

Not

Notebook

R$

2.389,00

Samsung

Som

Conjunto Som

R$

450,00

Sony

Tv

TV 29 pol

R$

1.050,00

Sony
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A B C D E F 5 H | J K
USO DE FORMULAS E GRAFICOS

D

Controle Financeiro - Resultado

Descrigao Tipo Total do Dia TOTALDE TOTAL DE SALDO
Receb. Clientes 2.500,00 ENTRADAS SAIDAS FINAL

Combustivel 250,00 R$ 5.555,00 R$ 4.600,00 RS 955,00

Juros Ativos 55,00
Alimentacdo 550,00
Aluguel 1.600,00
Resg. Aplicagdes 3.000,00
Mat. Escritorio 250,00
Folha Pagamento 1.400,00
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Fluxo de Caixa: Sobre a criacao de menus para acesso as
guias de planilhas

A E C D E F G H J

PLANO DE FLUXO DE

CONTAS CAIXA RELATORIOS INSTRUCOES

LANCAMENTOS

-

RECEBIMENTOS PAGAMENTOS
v L —

1 3 A CO
oS registros
financeiros

IDﬂ Data Langamento ﬂ Selecione Tipo Receita ﬂ Categoria da Receita ﬂ Descrigio n ValorTotal n Data Recebimento n E] n Més n Ano
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos WVendas BRF Caixa, inicio do més 22.000,00 01/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Servicos Saldrio Gas Salario 2.700,00 01/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF Adriano Toscano 600,00 02/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Wendas BRF Luizinho 100,00 03/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF Braian Feira 700,00 04/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF Venda Salame 330,00 06/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF Luizinho 150,00 07/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF Luizinho 150,00 10/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF Deluna 200,00 18/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Sarvicos Saldrio Gés vale dia 15 900,00 15/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos WVendas BRF Braian Feira 1.200,00 23/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF MNadia 4,000,00 28/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF Madia 4,000,00 28/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Produtos Vendas BRF Luizinho 170,00 28/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Servicos Salirio Gas Ticket Alimentagio 537,00 28/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Servicos Saldrio Gas Ticket Refeigio 778,26 28/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Ndo_Operacionais Caixa Paulinho churrasco vaguinha 90,00 28/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_N3o_Operacionais Caixa Otilia Pizzaria 50,00 28/08/2021 agosto
27/08/2021 Receitas_Com_Servicos Extra Venda Bolsa OLX 50,00 28/08/2021 agosto

=
FRECRE-RE RN L N

(R R R R T R TR
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Fluxo de Caixa: Sobre a criacao de menus para acesso as
guias de planilhas

A B € D E F G H | J K L M N i

Fluxo de Caixa Janeiro Fevereira Margo il i Agosta Setembro  Outubro  Novembro Dezembro Total
Saldo Inicial R$0,00 R30,00 Y X X X R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 RS0,00 R$0,00
Receitas X R$0,00 R30,00 X X X X R$38.70526  R$0,00 R$0,00 R$0,00 RS0,00  R$38.705,26 |
Despesas X R$0,00 R30,00 X X X X R$42.04360  R$0,00 R$0,00 R$0,00 RS0,00  R$42.043,60

Lucro / Prejuizo Y RS0,00 R$0,00 X Y X X EC-ELLERY Rso00 RS0,00 RS0,00 RS0,00

v 'l
Re I a to r I o d e Acumulado X RS0,00 RS0,00 X X X X R50,00 RS0,00 RS0,00 RS0,00
Lucratividade 0% 0% -9% 0% 0% 0% 0%
resultados _ 5
2. DRE (Demonstrativo de Resultado do Exercicio)

V) -
c o m g ra fl co s Consolidado Anual das Despesas Consolidado Anual das Receitas Resultado Operacional Anual

= Despesas Com
Produtos

= Despesas Com

servicos = Receitas Com
Despesas Nao Produtos

Operacionais

= Receitas

u Receitas Com Servicos = Despesas
Despesas Com RH Lucro ou Prejuizo
Receitas Nao
= Despesas Operacionais
Operacionais

Lucratividade

= Despesas Com
Marketing

DRE Janeiro Fevereiro Margo Abril i Agosto  Setembro  Outubro  Novembro Dezembro Total

Receitas

- RS0,00 RS$0,00 RS0,00 RS0,00 X X X R$33.600,00  RS0,00 RS$0,00 RS$0,00 RS0,00  R$33.600,00
Operacionais

Despesas Diretas RS0,00 RS0,00 R$0,00 R$0,00 Y Y X R$27.41897  R$0,00 RS0,00 RS0,00 RS0,00  R$27.418,97

Marge,m d? R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$6.181,03 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 RS$6.181,03
Contribuicio
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resultados
com graficos

i =
A eficacia do uso dos filtros avancado com uso de macros ﬁ

(Pratica) é_z

—

Exemplos de criagao de macro com filtro para vocé aplicar em suas planilhas do dia a dia

Total Vestuarios Total Calgados Total Brinquedos Limpar Filtros

Relatdrio de Vendas

Filtros avancado com Macro : RS

Vendedor . Produto .| Vr. Unitario .
Eduardo Vestudrio RS 120,00
Francisca Calcados RS 85,00
Marcelo Brinquedos RS 60,00
Eduardo Vestudrio RS 80,00
Marcelo Vestudrio RS 90,00
Francisca Brinquedos RS 45,00

W 00 ~N O Ul &~ W N

Francisca Brinquedos RS 35,00
Eduardo Calcados RS 220,00
Eduardo Vestuario RS 120,00

RN INREPR N W
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PRGN gl inapratica

Gastos

Despesa Total

vamos utilizar a caixa de nome para Energia 820,00

facilitar o uso das formulas, Agua 220,00

deixando elas mais compactas e Allmentagdo 1.20000
X ) p ) Combustivel 1.800,00

dinamicas no seu uso, reduzindo I TR o ————

aSSim a digltag50 daS mesmas. Despesa Administracdo 40% Contdbil 30% Financeiro 30%

Energia

Agua

Alimentacao

Combustivel
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Alguns dos recursos vocé ira aprender conosco e ser um diferencial em sua profissao eficaz

1. A importancia do Microsoft Excel nas empresas;

3. Obtenha resultados agrupados em uma Unica planilha com conexao de varias outras;

5. A diferenca em usar o ProcV e ProcV Inverso;

7. Apres_ent_agao_dg um Dashboard dg planilh_a fina_nceira (que vocé ird aprender em nosso curso), que oderé

X | - B A‘,A',J\v - /L\_ /A\_:f’ S S T A~ P
8. Sobre o poder da Macro para facilitar seu dia a dia em suas planilhas;

10. Sobre a criacdo de menus para acesso as guias de planilhas com rapidez e sem segredo;

12. Sobre o0 uso do campo “caixa de nome” facilitando o uso de férmulas (pratica);



'
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Curso com Certificado

contato@bitdesign.com.br
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